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ZAPROSZENIE

Stowarzyszenie Rozwoju Edukacji Ustawicznej Transfer ogtasza otwarty konkurs ofert
na przygotowaniu dwdch konferencji prasowych dla projektu LIFE/3 x Srodowisko (Trzy kampanie
integrujgce przedsiebiorstwa sektora MSP i ich otoczenie w dziataniach na rzecz ochrony
$rodowiska.), realizowanego w ramach Programu Life+, numer projektu: LIFE12 INF/PL/000009.

Celem projektu jest wprowadzanie zmian proekologicznych w sektorze MSP.
Jako cele szczegdtowe przyjeto:

1. Zmniejszy¢ zuzycie wybranych zasobow o 10% w 100 firmach dzieki wdrozeniu systemu
monitorowania i niezbednych zmian organizacyjno-technologicznych.

2. Zmieni¢ podejscie do wykorzystania zasobédw wsrdd 1000 pracownikéw z 500 przedsiebiorstw
poprzez analize i generowanie pomystéw poprawy efektywnosci wykorzystania zasobdw podczas
pracy nad min. 125 pomystami poprawy efektywnosci wykorzystania zasobdw w swoich firmach.

3. Poprawié¢ swiadomos¢ potrzeby dziatan firm na rzecz zrownowazonego korzystania z zasobdéw
poprzez przekazanie 3000 przedsiebiorcow pakietu informacji o korzysciach ekonomicznych
i Srodowiskowych, powstatych w wyniku oszczednosci zasobdéw

4. Ksztattowaé przyjazne wykorzystaniu zasobdw postawy w spoteczenstwie poprzez dotarcie
do 10.000 firm i oséb prywatnych z informacja o mozliwosci wptywu jednostki na zmniejszenie
zuzycia zasobdw.

5. Ksztattowac przyjazne wykorzystaniu zasobdw podejscie administracji poprzez wypracowanie
trzech rekomendacji dla resortéw rzgdowych i samorzadowych.

I. OPIS PRZEDMIOTU ZADANIA:

Zadaniem Wykonawcy jest organizacja i obstuga dwdch konferencji prasowych:
= Pierwszej w terminie pazdziernik 2014
= Drugiej w terminie styczen — marzec 2016 .
Miejsce konferencji — Warszawa lub Poznan.

Od zleceniobiorcy oczekujemy przygotowania oraz koordynacji dziatan zwigzanych organizacjg
konferencji prasowych oraz dziatan pokonferencyjnych. W ramach zleconych dziatan do kazdej
z konferencji oczekujemy przygotowania:

= Dedykowanej listy dziennikarzy oraz zaproszenie ich na konferencje

= Scenariusza konferencji uwzgledniajgcego wymogi projektu oraz obecnosci Eko Ambasadora

= Pakietu dla dziennikarzy, z racji, ze projekt ma na celu promowanie dziatan proekologicznych,
materiaty powinny uwzgledniaé zasady proekologiczne.

= Notatki prasowej, wysytki materiatdw pokonferencyjnych oraz dziatan pokonferencyjnych

= 3-4 filmow (dtugos¢ ok. 1 min) do zamieszczenia na Fan Page na Facebooku oraz na stronie
internetowej projektu z wypowiedziami kluczowych oséb. Przygotowanie filmu: rejestracja
wypowiedzi, montaz — plansza poczgtkowa oraz koncowa, imie i nazwisko oraz funkcja
wypowiadajacego sie.
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=  Dokumentéw graficznych na potrzeby organizacji konferencji np. e-zaproszenia, program
konferencji itp (Zleceniodawca zapewni ulotki oraz materialy merytoryczne — pakiet
ekologiczny dla firm)

O A ponadto od Zleceniobiorcy oczekujemy:

= Zapewnienia frekwencji podczas konferencji prasowej

= Nawigzania relacji z kluczowymi dziennikarzami zajmujgcymi sie tematyka ekologiczng w MSP

= Zaproponowania oraz zapewnienie miejsca na organizacje konferencji

= Koordynacji dziatan organizacyjnych (m.in. organizacja oraz obstuga recepc;ji, lista obecnosci,
dokumentacja fotograficzna)

Terminarz wykonania zadan — w przypadku pierwszej konferencji prasowe;j:
= Propozycja dedykowanej listy dziennikarzy, scenariusz konferencji, wstepna propozycja
projektu materiatdw graficznych do 10 wrzesnia 2014
= Przygotowanie zaakceptowanych materiatéw do 24 wrzesnia 2014
= Organizacja konferencji zgodnie z przygotowanym scenariuszem, koordynacja dziatan
oraz dziatania pokonferencyjne — data zostanie potwierdzona do 10 wrzesnia 2014
W przypadku drugiej konferencji obowigzywac bedzie ten sam schemat, data zostanie potwierdzona
do konca pazdziernika 2015 r.

Il. WARUNKI UDZIAtU W KONKURSIE OFERT ORAZ OPIS SPOSOBU DOKONANIA OCENY
SPELNIANIA TYCH WARUNKOW

1. O zlecenie wykonania ustugi opisanej w pkt. | niniejszego zaproszenia moze ubiegac sie Oferent,
ktory spetnia nastepujgce warunki:
= Posiada co najmniej 5 letnie doswiadczenie w dziataniach Public Relations
= Moze przedstawi¢ potwierdzenie jakosci realizowanych ustug w postaci referencji
od co najmniej 3 firm
= Przedstawi przyktady realizowanych projektdw z ostatnich 3 lat
= Zrealizowat co najmniej 2 kampanie spoteczne
= Posiada udokumentowane doswiadczenie we wspodtpracy z lokalnymi mediami w Poznaniu
oraz mediami ogdlnopolskimi

2. Oferty oceniane beda z uwzglednieniem nastepujgcych kryteridw:
= Cena 100%

lIl. INFORMACJE | DOKUMENTY, KTORE POWINNA ZAWIERAC OFERTA W CELU POTWIERDZENIA
SPELNIANIA WARUNKOW W KONKURSIE OFERT

Oferta powinna zawierac:

= Dane Oferenta,

= Doswiadczenie w pracy poparte przyktadami,

= Aktualny wycigg z Krajowego Rejestru Sgdowego, innego witasciwego rejestru lub inny
dokument potwierdzajgcy osobowos¢ prawng Oferenta wraz z danymi oséb upowaznionych
do reprezentowania Oferenta z okresu nie dtuzszego niz 3 miesigce przed dniem ztozenia
whniosku (kopia poswiadczona za zgodno$¢ z oryginatem). W przypadku osdéb fizycznych
prowadzacych dziatalnos¢ gospodarcza aktualny wypis z ewidencji oséb fizycznych
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prowadzacych dziatalnos¢ gospodarcza, z okresu nie diuzszego niz 3 miesigce przed dniem
ztozenia wniosku (kopia poswiadczona za zgodno$¢ z oryginatem).

= QOswiadczenie dot. sytuacji finansowej i ekonomicznej Oferenta przygotowane wg. podanego
w zatgczniku do niniejszego zaproszenia,

= Potwierdzenie, ze Oferent zobowigzuje sie wykonaé zadanie zgodnie z opisem podanym
w punkcie I.

IV. TERMINY | SPOSOB ZGtASZANIA OFERT

Termin sktadania ofert 22.08.2014r.
Termin ogtoszenia wynikéw konkursu 28.08.2014r.
Termin realizacji wraz ostatecznym rozliczeniem zadania 03.09.2014—- 30.03.2016r.

Oferte nalezy sporzadzié¢ w jezyku polskim. Kazdy wykonawca moze ztozy¢ tylko jedng oferte. Oferta
musi by¢ podpisana przez osoby upowaznione do reprezentowania Oferenta.

Na kopercie zawierajacej oferte nalezy dopisac: ,,3 x Srodowisko”.

Prosimy o przestanie ofert pocztg na adres:

Stowarzyszenie TRANSFER 04-884 Warszawa, ul. Wielowiejska 28

Decyduje data stempla pocztowego. Otwarcie dokumentéw odbedzie sie 28 sierpnia.

W przypadku przesytek kurierskich prosimy o kontakt mailowy w celu ustalenia godziny odbioru:
mkrzyzanowska@stowarzyszenie-transfer.pl

V. Istotne postanowienia przysziej umowy

1. W przypadku niewykonania lub nienalezytego wykonania umowy Zamawiajagcy ma prawo
do naliczenia nastepujacych kar umownych:
a. za nieterminowe wykonanie przedmiotu umowy, w wysokosci 0,2% ceny brutto przedmiotu
umowy, za kazdy rozpoczety dziern opdznienia w wykonaniu zamdwienia.
b. w wysokosci 10% wartosci brutto przedmiotu umowy w przypadku odstgpienia od umowy
z winy Wykonawcy. Przyczynami odstgpienia od umowy, za ktére odpowiada Wykonawca
sg w szczegdlnosci:
=  stwierdzenie przez Zamawiajgcego wady fizycznej lub prawnej przedmiotu umowy,
=  zwtoka w wykonaniu przedmiotu umowy przekraczajgca 30 dni.
2. Wykonawca wyraza zgode na potracenie kwoty kary umownej bezposrednio przy zaptacie faktury
VAT dotyczgcej realizacji przedmiotu umowy.

Zamawiajacy zachowuje prawo do dochodzenia odszkodowania uzupetniajgcego, gdy wartos¢ kar
umownych jest nizsza niz warto$¢ powstatej szkody. Dochodzenie roszczen jest mozliwe jedynie
do wartosci powstatej szkody.

Pytania dot. niniejszego zaproszenia prosze kierowa¢ na adres:
mkrzyzanowska@stowarzyszenie-transfer.pl
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Oswiadczenie

Oferent o$wiadcza, ze firma

1. nie posiada zalegto$ci z tytutu naleznosci publicznoprawnych,

2. nie pozostaje pod zarzadem komisarycznym, nie znajduje sie w toku likwidacji, postepowania upadto$ciowego,

postepowania naprawczego,

3. osoby bedace cztonkami jego organéw zarzadzajgcych badz wspdéinikami nie zostaly skazane prawomocnym
wyrokiem za przestepstwa: skfadania fatszywych zeznan, przekupstwa, przeciwko mieniu, wiarygodnosci
dokumentéw, obrotowi pieniedzmi i papierami warto$ciowymi, obrotowi gospodarczemu, systemowi bankowemu,
karnoskarbowe albo inne zwigzane z wykonywaniem dziatalnosci gospodarczej lub popetnione w celu osiagnigcia
korzys$ci majatkowych,
posiada uprawnienia do wykonywania dziatalnos$ci bedacej przedmiotem ofert
posiada niezbedny potencjat techniczny,
znajduje sie w sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniajacej wykonanie Zaméwienia.
nie podlega wykluczeniu z postgpowania o udzielenie Zamoéwienia na podstawie art. 24 ust. 1 i ust. 2 Ustawy Prawo
Zamowien Publicznych.

No ok

Podpis lub/i pieczatka Oferenta
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